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1  -  POLITIQUE DU SERVICE DE GARDE 
 
 
Généralités 
 
Le service de garde accueille les élèves de la petite section de maternelle jusqu’à la classe de seconde (secondaire 5). 
Le matin, le service de garde de 7h30 à 8h30 est offert gratuitement. 
 
Après la classe, ce service est proposé dès la rentrée scolaire, du lundi au vendredi, de 15h00 à 17h45 : 

• Pour les élèves de maternelle :  
o Garderie de 15h à 16h30 et de 16h30 à 17h45 

 
• Pour les élèves du CP au CM2 :  

o 15h30-16h30 : Service de garde sans étude avec récupération possible de l’élève entre 15h30 
et 16h30 
OU 

o 15h30-16h30 : Période avec étude sans récupération possible de l’élève avant 16h30 
o 16h30-17h45 : Garderie 

 
• Pour les élèves de 6ème et de 5ème :  

o Étude de 15h30 à 16h30 
o Garderie de 16h30 à 17h45 

 
• Pour les élèves de 4ème à 2nde :  

o Étude autonome de 15h30 à 16h30 
 
Tout enfant présent au service de garde doit impérativement avoir été inscrit au préalable. 
 
Pour les élèves de PS à 5ème : l’inscription au service de garde s’effectue en ligne deux fois par an avec un paiement 
par carte de crédit uniquement. Vous avez le choix entre un forfait pour des présences régulières (jours fixes) ou des 
tickets pour les gardes occasionnelles. 
 
Pour les élèves de 4ème à 2nde : l’inscription s’effectue en complétant le document d’inscription qui vous sera remis 
sur demande auprès de M. Avignon. Vous avez le choix entre un forfait pour des présences régulières ou au ticket pour 
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les gardes occasionnelles. Vous recevrez une facture des services comptables de Montréal avec les modalités de 
paiement. 
 
 
À la fin des classes : 
 

• Maternelle : les enfants non-inscrits au service de garde qui n’ont pas été récupérés par un parent sont 
pris automatiquement en charge par le service de garde. Les parents devront acquitter le montant de 
la période concernée. 

• Du CP au CM2 : les enfants non-inscrits à une activité parascolaire ou au service de garde sont dirigés 
vers la sortie (Porte 2) pour attendre la personne qui vient les récupérer ou pour partir seuls en 
présentant leur carte de sortie. Les enfants non récupérés par un parent seront pris en charge par le 
service de garde. Les parents devront acquitter le montant de la période concernée. 

• La période de transition entre la sortie des classes et le service de garde est de 15 mn maximum et ne 
fait pas l’objet d’une tarification. 
 

• Carte de sortie : Pour les élèves concernés du CE1 au CM2, vous devez avoir envoyé le formulaire 
« Carte de sortie » à jean-andre.avignon@stanislas.qc.ca pour le Vendredi 21 aout 2026 au plus tard. 
Ce formulaire nous permet de remettre rapidement aux élèves les cartes de sortie pour ceux qui 
partent seuls à la fin des classes à 15h ou à la fin du service de garde à 16h30. 
Attention : Les élèves ne sont plus sous la responsabilité de l’établissement dès qu’ils quittent le 
collège. Tout élève présent dans l’établissement doit être pris en charge ou surveillé.  
Par conséquent, toute errance dans le Collège est interdite. 
 

Sessions  -  Périodes  -  Tarifs 
 
Les sessions de service de garde sont établies de la manière suivante : 

§ Session 1 : du 24 août au 31 décembre 2026 (4 mois) 
§ Session 2 : du 1er janvier au 22 juin 2027 (6 mois) 

 
Le service de garde se décompte par période (maximum de 10 périodes par semaine). 
 

 Lundi Mardi  Mercredi Jeudi Vendredi 

15h00-16h30 1 période 1 période 1 période 1 période 1 période 

16h30-17h45 1 période 1 période 1 période 1 période 1 période 

 
 
Les tarifs forfaitaires sont les suivants : 
 

Nombre de périodes dans le forfait 
Session 1 Session 2 

Du 24 août au 31 décembre Du 1er janvier au 22 juin 
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1 à 2 périodes par semaine 195 $  293 $  
3 à 5 périodes par semaine 365 $  548 $  
6 à 7 périodes par semaine 552 $  828 $  

8 à 10 périodes par semaine 709 $  1063 $  
 
 
Les tarifs pour les tickets sont les suivants : 
 

Nombre de tickets  
Tarifs 

(1 plage horaire par ticket) 
Ticket à l'unité   16 $  
Carnet de 5 tickets   63 $  
Carnet de 10 tickets 126 $  

 
Les tickets sont nominatifs (au nom de l’enfant) et incessibles. Ils sont valides uniquement pour l’année scolaire 2026-
2027. Une fois l’achat des tickets effectué en ligne, il convient de choisir les journées et les périodes au moins 24 heures 
avant la présence de l’enfant. 
 
 
 
Modalités 
 
Attention : toute modification de forfait au cours de la session entrainera des frais de gestion de 15$. 
Pour un élève qui arrive en cours d’année, un forfait sera calculé au prorata des semaines restantes dans la session. 
 
Les tickets ne sont pas remboursables. 
 
Pour le SVE, la prise en charge des enfants par le service de garde sur une période précédent une activité parascolaire 
sera offert uniquement en garderie. Toutefois, vous devez sélectionner cette période lors du choix de forfait. Nous 
effectuerons la régularisation au mois de septembre. 
 
 
Pour les leçons individuelles du petit conservatoire, le service de garde sera offert lorsque le cours s’inscrit à l’intérieur 
d’une période. Toutefois, vous devez sélectionner cette période lors du choix de forfait. Nous effectuerons la 
régularisation au mois de septembre. 
 
 
Si l’enfant est présent au service de garde sans inscription au préalable, les frais seront imputés au compte du parent 
responsable qui recevra un courriel l’informant du montant à payer. 
 
Après 17h45, une pénalité de 5$ par minute est applicable. Les frais seront imputés au compte du parent responsable. 
 
 
Pour obtenir un reçu ou votre relevé 24 pour les déclarations de revenus, allez dans Mon portail, Mon portail SVE. Dans 
le menu à gauche, cliquez sur Reçus. Vous trouverez un reçu par paiement effectué que vous pourrez imprimer. Pour 
le Relevé 24, le numéro d’Assurance social du payeur est requis et doit être fourni au secrétariat du collège. 
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ATTENTION : Le reçu sera au nom du parent payeur (Père ou Mère). Nous ne pourrons pas effectuer de modification. 
 
 
 
 
 
Personnes à contacter : 
 
Toute   modification de  forfait  ou  toute  demande  de  renseignement  doit  être  adressée  par  courriel,  à jean-
andre.avignon@stanislas.qc.ca. 
 
Pour un changement de dernière minute, veuillez joindre Jean-André Avignon au 581-308-0416 ou par courriel à jean-
andre.avignon@stanislas.qc.ca 
 
Lorsque vous choisissez d’entrer un ticket pour la présence de votre enfant, faites votre choix idéalement 24h avant le 
jour de la présence de votre enfant. Si vous ne pouvez pas respecter ce délai de 24h, prévenez le service de garde par 
courriel à jean-andre.avignon@stanislas.qc.ca. 
 
 
 
 

2  -  PROCÉDURE  D’INSCRIPTION 
 
 

Dates de l’inscription en ligne 
 

Ø Pour l’achat de tickets : tout au long de l’année scolaire à partir du 14 août 2026 
Ø Pour les forfaits :  

o Pour la session 1 : inscription en ligne du 14 au 20 août 2026  
o Pour la session 2 : inscription en ligne du 11 au 18 décembre 2026  

 
Important : Vous devez faire l’inscription aux activités parascolaires de votre enfant AVANT les inscriptions au service 
de garde, soit du 10 au 20 août 2026. Ces inscriptions seront prises en compte lors du choix des périodes pour l’achat 
d’un forfait. 
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Inscription en ligne 
 
Les inscriptions au service de garde s’effectuent sur le portail parents accessible à partir de notre site 
www.stanislas.qc.ca (accès rapides, parents, portail parents Coba). Vous devez avoir vos codes d’accès en votre 
possession pour ouvrir votre session. 
 
 
 
Étapes à suivre pour l’inscription en ligne  
 
Pour effectuer les transactions pour le service de garde  
 
Aller sur la page d’accueil du collège Stanislas- campus de Québec 

 
 
Cliquer sur « Accès rapides » 
Cliquer sur « Mon portail (Coba) » 
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Inscrire votre code usager et votre mot de passe  
Note : Ces renseignements sont fournis par le secrétariat du collège, vous devriez avoir ces renseignements dans un 
courriel. Si vous avez oublié votre mot de passe, cliquer sur usager ou mot de passe usager. 
 

 
Pour vous rendre sur le portail du SVE et du service de garde, cliquer sur « mon portail SVE » 
Sur le portail du SVE, cliquer sur < Service de garde > pour accéder au service. 
 

 
 
 
 
 
La page d’accueil du service de garde vous offre deux onglets 
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Onglet Forfait  
L’onglet < Forfait`> permet de faire l’achat d’un forfait pour le service de garde. Le forfait est pour une session déterminée et un 
nombre de présence au service de garde pour cette session.  
 
Cliquer sur :  
 
 
 
Pour faire inscrire les périodes de garderie désirées 
 
Attention : Si vous devez faire l’achat pour plusieurs enfants, il faut sélectionner l’enfant avant de faire la sélection. 

 
 
Pour chaque jour, vous ajoutez les périodes désirées en cliquant sur les flèches. 
 
Après la sélection, vous pouvez aller au panier pour vérifier le forfait sélectionné. 
 
Selon vos choix de jours, vous verrai au bas de la page, le forfait qui s’appliquera. 
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Cliquer sur le pour ajouter les frais à votre panier. 
 
Répéter pour chaque enfant, s’il y a lieu.  
 
Pour compléter la transaction, vous devez aller au panier pour faire le paiement.  
 
Pour aller au panier  

 
Cliquer sur < Ajouter> 
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À ce stade-ci, vous pouvez aller au panier pour payer l’achat ou poursuivre pour faire d’autres inscriptions pour les 
autres enfants. 
 
Pour payer l’achat  
Cliquer sur <Aller au panier > 

 
 
Vous pouvez valider les achats (inscriptions), vous pouvez vider le panier ou passer à l’étape suivante. 
 

 
Dans cet onglet, vous pouvez ajouter une carte de crédit au dossier, l’inscription d’une carte de crédit est sécurisée par 
notre fournisseur de service PayFacto. Le collège n’a pas les données de vos cartes de crédit, sauf les quatre derniers 
chiffres pour validation.  
Vous devez indiquer que vous avez lu et accepter les conditions pour effectuer le paiement.  
 
Vous serez dirigé vers le site du marchand 
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Un reçu sera émis et déposé à la section 
<Reçus> dans le bandeau de gauche.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pour l’achat des carnets de tickets 
 
Sélectionner l’onglet < Utilisation> et <Acheter un carnet de tickets> 

 
 

 
Cliquer sur le panier du nombre de tickets que vous voulez acheter.  
Attention : Dans le cas ou il y a plusieurs enfants, vous devez acheter les carnets pour chaque enfant. 
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Cliquer sur < Ajouter > pour ajouter les frais au panier.  

 
 
 
Pour faire le paiement, cliquer sur <Aller au panier > 

 
Cliquer sur <étape suivante> pour effectuer le paiement.  
 
Vous pouvez valider les achats (inscriptions), vous pouvez vider le panier ou passer à l’étape suivante. 
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Dans cet onglet, vous pouvez ajouter une carte de crédit au dossier, l’inscription d’une carte de crédit est sécurisée par 
notre fournisseur de service PayFacto. Le collège n’a pas les données de vos cartes de crédit, sauf les quatre derniers 
chiffres pour validation.  
 
Vous devez indiquer que vous avez lu et accepter les conditions pour effectuer le paiement.  
 
Vous serez dirigé vers le site du marchand 

 
 
Un reçu sera émis et déposé à la section 
<Reçus> dans le bandeau de gauche.  
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Attention :  
L’achat d’un carnet de ticket ne place pas les dates d’utilisation. 
Après l’achat en ligne, n’oubliez pas de retourner dans Inscription au service de garde, Ajouter une date afin 
d’inscrire les dates et périodes auxquelles l’enfant sera présent au service de garde. 
Pour accéder au calendrier des jours et périodes, retourner à la rubrique Inscription au service de garde du portail 
SVE. Cliquez ensuite sur Ajouter une date. 

 

 

 
 


